PREFEITURA MUNICIPAL DE VICENTINA
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO E GESTAO

CNPJ 24.644.502/0001-13
‘2' RUAARLINDALOPES DIAS, 550, CENTRO  \C ... o

M VICENTINA - MS - CEP 79.710-000 RUBRICA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N2. 070/2021
PREGAO PRESENCIAL N¢. 018/2021
AVISO DE LICITACAO

O MUNICIPIO DE VICENTINA, MS, torna publica a realizagdo de licitagdo abaixo, do tipo menor
preco global, nos termos da Lei n2 10.520/2002, pelo Decreto n2. 049, de 20/12/11 e
subsidiariamente pela Lei n2. 8.666/93.

OBJETO: contratagdao de empresa para a prestagao de servicos de digitalizacdo de documentos
Processos Licitatérios, folha de pagamento e Procedimentos Contdbeis do ano de 2021 da
Prefeitura Municipal de Vicentina - MS, com tratamento e indexa¢do de imagens no formato
portable document format (pdf), ter resolugdo de imagem minima de 150 a 600 dots per inch
(dpi)e permitir o reconhecimento de caracteres por meio da tecnologia optical characte
rrecognition (ocr), fornecendo arquivo magnéticos dos servicos realizados em atendimento a
secretaria municipal de administragdo para a Prefeitura Municipal de Vicentina - MS, conforme
especificagGes constantes no Edital.

DATA E LOCAL DA REALIZACAO DO PREGAO: Dia 21 de maio de 2021, as 09:00 horas, na Rua
Arlinda Lopes Dias, n2. 550, centro, Vicentina, MS. O edital podera ser retirado na Secretaria de
Administracdo, mediante apresentacdo de requerimento com os dados do proponente
interessado, das 07:30 as 11:30 horas de segunda a sexta-feira, pelo site:
http://vicentina.ms.gov.br/licitacoes/ ou pelo e-mail: licitacao@vicentina.ms.gov.br

Vicentina/ MS, 05 de maio de 2021.

LUCIANO LIMA DA SILVA
Pregoeiro

SETOR DE COMPRAS E LICITAGOES
licitacao@vicentina.ms.gov.br
(67) 3468-1313 e 3468-1156
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PROCESSO ADMINISTRATIVO N.° 070/2021
EDITAL PREGAO PRESENCIAL N°. 018/2021

1. PREAMBULO

O Municipio de Vicentina — Estado de Mato Grosso do Sul, TORNA PUBLICO para
conhecimento dos interessados, que fara realizar licitagdo na modalidade PREGAO
PRESENCIAL, do tipo menor preco global, regido pela Lei Federal n® 10.520/2002,
subsidiariamente pela Lei Federal n® 8.666/93 e Lei Complementar n® 123/2006, e suas
alteracdes, Decreto Municipal n® 049/2011, e demais normas que regem a matéria, cujas
propostas deverao ser entregues nos termos estipulados neste Edital e seus anexos.

O caderno de licitagdo, composto de edital e anexos, estara disponivel no setor de
licitacdo, sito a Rua Arlinda Lopes Dias, n°. 550, nesta cidade de Vicentina, MS, e podera
ser requerido pelos interessados, até o segundo dia Util que anteceder a data designada
para abertura do certame.

As propostas dos interessados serdo recebidas pelo Pregoeiro Oficial, na Sala de
LicitacOes, localizada no Paco Municipal, sito na Rua Arlinda Lopes Dias, n°® 550 — centro,
na cidade de Vicentina/MS, em sessdo publica a ser realizada no dia 21/05/2021 as
09h00.

1.2. DO OBJETO DA LICITACAO

1.2.1. Selecéo de proposta mais vantajosa para a administracdo publica, objetivando a
contratacdo de empresa para a prestacdo de servigos de digitalizacdo de documentos
Processos Licitatérios, folha de pagamento e Procedimentos Contabeis do ano de 2021
da Prefeitura Municipal de Vicentina - MS, com tratamento e indexagao de imagens no
formato portable document format (pdf), ter resolu¢do de imagem minima de 150 a 600
dots per inch (dpi)e permitir o reconhecimento de caracteres por meio da tecnologia optical
characte rrecognition (ocr), fornecendo arquivo magnéticos dos servicos realizados em
atendimento a secretaria municipal de administracdo para a Prefeitura Municipal de
Vicentina - MS., conforme descritivo expresso na Proposta de Preco - ANEXO | do Edital.

1.2.2. A licitante vencedora devera disponibilizar no minimo 01 (um) Funcionario
capacitado para a realizacao dos servicos e fornecimento de no minimo 02 (dois) Scanner,
com boa qualidade e producéo de 100 (cem) copias por minuto e 02 (duas) maquinas para
processamento dos dados scaneados, para digitalizacdo dos documentos referente ao
exercicio de 2021.

1.3. DA SESSAO PUBLICA DE RECEBIMENTO E ABERTURA

1.3.1. A sesséo de processamento do presente Pregdo acontecera na sala de licitacdo da
Prefeitura Municipal de Vicentina - MS, a Rua Arlinda Lopes Dias, n°. 550, nesta cidade
de Vicentina/MS, no dia 21/05/2021 as 09:00 horas.
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1.3.2. No caso de impedimento da realizacdo do Certame Licitatorio na data descrita no
subitem anterior, 0 mesmo devera ocorrer no primeiro dia Util posterior ao fato que ensejou
o impedimento da realizacdo do Certame Licitatorio.

1.4. DA REGENCIA LEGAL

1.4.1. Lei Federal n.° 8.666/93 e alteracdes;
1.4.2. Lei Federal n.° 10.520/02;

1.4.3. Decreto Municipal n.° 049/2011,

1.4.4. Decreto Federal n. 8.538/2015;

1.4.5. Lei Complementar 123/2006

1.4.6. Demais disposi¢cOes contidas neste Edital.

1.5. DA PARTICIPACAO E DAS INFORMAGCOES: O edital podera ser retirado na
Secretaria de Administracao, mediante apresentacdo de requerimento com os dados do
proponente interessado, das 07:30 as 11:30 horas de segunda a sexta-feira, pelo site:
http://vicentina.ms.gov.br/licitacoes/ ou pelo e-mail: licitacao@vicentina.ms.gov.br.

2. DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO:

2.1. Poderéo participar deste Pregao, as empresas interessadas do ramo ou aquelas que
atenderem a todas as exigéncias deste edital e seus anexos, inclusive quanto a
documentacéo.

2.2. Nao poderao participar da presente licitacdo, as empresas que:

a) Estejam cumprindo suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e
impedimento de contratar com a Administracdo Municipal, Estadual e/ou Federal.

b) Encontra-se sob faléncia ou concordata, concurso de credores, dissolugédo ou
liquidacéo.

C) Licitantes que se apresentem constituidas na forma de empresa em consércio.
d) Empresas que tenham socios que sejam Funcionarios da Prefeitura Municipal de
Vicentina/MS.

3. DO CREDENCIAMENTO:

3.1. O credenciamento para a participacido no PREGAO PRESENCIAL N.° 018/2021, sera
realizado no endereco acima citado, no dia 21/05/2021, a partir das 09:00 horas e sera
conduzido pelo Pregoeiro com o auxilio da Equipe de Apoio.

3.2. Cada licitante credenciara apenas 01 (um) representante, que sera o Unico admitido
a intervir no procedimento licitatério e a responder, para todos os atos e efeitos previstos
neste edital, por sua representada.

3.3. Na sessdo publica para recebimento das propostas e da documentacdo de
habilitacdo, o proponente/representante devera se apresentar para credenciamento junto
ao Pregoeiro, devidamente munido de documentos que o credencie a participar deste
certame e a responder pela representada, devendo, ainda, identificar-se exibindo a
carteira de identidade ou outro documento oficial equivalente com foto.

SETOR DE COMPRAS E LICITAGOES
licitacao@vicentina.ms.gov.br
(67) 3468-1313 e 3468-1156


http://vicentina.ms.gov.br/licitacoes/
mailto:licitacao@vicentina.ms.gov.br

PREFEITURA MUNICIPAL DE VICENTINA
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E GESTAO

CNPJ 24.644.502/0001-13
,2' RUAARLINDALOPES DIAS, 550, CENTRO  \C ... o

M VICENTINA - MS - CEP 79.710-000 RUBKICA

3.4. O credenciamento far-se-a através de instrumento publico ou particular de
Procuracgdo, ou documento que comprove a outorga os necessarios poderes para formular
ofertas e lances verbais de precos, e praticar todos os demais atos pertinentes e este
certame licitatorio, em nome da proponente.

3.5. No caso de credenciamento por instrumento particular de procuragcdo, com firma
reconhecida de dirigentes, sécios ou proprietarios da empresa proponente, devera ser
apresentada copia autenticada do respectivo estatuto ou contrato social, extrato
consolidado ou da ultima alteracao estatutaria ou contratual, no qual sejam expressos 0s
poderes para exercer direitos a assumir obrigagdes em decorréncia de tal investidura.

3.6. Para o exercicio do direito de preferéncia de que trata o subitem 6.6 do item 6 deste
Edital, a qualidade de microempresa (ME) ou empresa de pequeno porte (EPP) devera
ser comprovada mediante apresentacdo da Declaracdo de Enquadramento como
Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte (modelo em anexo) juntamente com a
Certiddo Simplificada da Junta Comercial do Estado (para as licitantes que assim
se enquadrarem), onde conste a mencionada condicdo de Microempresa (ME) ou
Empresa de Pequeno Porte (EPP), caso seja copia devera ser devidamente autenticada.

3.7. A auséncia desta documentacdo implicard, de imediato, na impossibilidade da
formulacdo de lances apds a classificacdo preliminar, bem como na perda do direito de
interpor recurso das decisdes do Pregoeiro, ficando a licitante impedida de se manifestar
durante os trabalhos.

4. DA APNRESENTA(;AO DA DECLARACAO DE COMPROMETIMENTO DE
HABILITACAO

4.1. No ato de entrega dos envelopes de Proposta e Habilitacdo, o representante de cada
licitante, devera entregar ao Pregoeiro ou Equipe de Apoio, em separado de qualguer
dos envelopes, a Declaragdo de Comprometimento de Habilitagdo (modelo em
anexo), o Credenciamento (modelo em anexo), a declaracdo de enquadramento
como microempresa ou empresa de pequeno porte (modelo em anexo) juntamente
com a Certiddo Simplificada da Junta Comercial do Estado (para as licitantes que
assim se enquadrarem);

4.2. A ndo entrega da Declaracao de Comprometimento de Habilitagdo exigida no subitem
deste Edital implicarA em ndo recebimento, por parte do Pregoeiro, dos envelopes
contendo Proposta de Precos e de Habilitacdo e, portanto, a ndo aceitacéo da licitante no
certame licitatorio.

5. DA PROPOSTA DE PRECOS (ENVELOPE 1):

5.1. A proposta devera ser elaborada por meios mecanicos, em papel que identifique
(raz&o social, endereco completo, niumeros de telefone e e-mail, e CNPJ, no minimo) a
licitante e este certame, redigida de forma clara, em lingua portuguesa, com apresentagao
nitida, sem emendas, rasuras, borrdes, entrelinhas ou observacdes feitas a margem,
constando da proposta, obrigatoriamente, todos os subitens abaixo, devendo estar datada
e assinada na ultima folha, por quem de direito, e rubricada nas demais, em uma so via,
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encaminhada em um unico envelope, indevassavelmente fechado, informando na parte
externa:

PREFEITURA MUNICIPAL DE VICENTINA

PREGAO PRESENCIAL N° 018/2021

ENVELOPE N° 01 - PROPOSTA DE PRECOS

(RAZAO SOCIAL DO PROPONENTE E CNPJ (caso o envelope nio contenha
identificagdo da empresa licitante)

5.1.1. Especificagéo clara e completa dos servigos oferecidos, nos moldes do Anexo | —
Proposta de Preco da Licitacdo e Anexo Il — Termo de Referéncia, este quando houver,
sem conter alternativas de pre¢o ou de qualquer outra condi¢do que induza o julgamento
a ter mais que um resultado.

5.1.2. Precos unitario e total, apresentados por item, expressos em moeda corrente
nacional, cujos valores deverdo estar apresentados livres de quaisquer incidéncias de
impostos, taxas, encargos sociais, seguros ou fretes, que correrdo por conta da
proponente, bem como valor total da proposta em algarismos e por extenso.

5.1.3. Aiindicagao da marca, e modelo se for o caso, neste caso em especifico 0 nome do
Software que sera utilizado, vedada a utilizagcdo da palavra “similar”, dos materiais
ofertados e a juntada de laudos técnicos, catadlogos técnicos e/ou prospectos ilustrativos,
se disponiveis ou necessarios para melhor identificar os materiais ofertados.

5.1.4. A proposta sera considerada valida por 60 (sessenta) dias corridos, contados a partir
da data limite para apresentacao do envelope contendo-a.

5.1.5. A apresentacdo de quaisquer outras informacgfes afins que julgar necessérias ou
convenientes, ndo sendo desclassificada a proposta da licitante que ndo as apresentar.

5.2. As propostas assinadas por procuracdo deverdo vir acompanhadas do respectivo
instrumento.

5.3. Indicar nome completo, RG, CPF, fungdo na empresa, e endereco de pessoa que
assinara eventual termo contratual decorrente desse certame.

5.4. Em caso de divergéncia entre os valores unitario e total, prevalecerdao os primeiros;
e, se houver divergéncia entre os valores por extenso e seus correspondentes em
algarismos, prevalecerao os valores por extenso.

5.5. A licitante somente podera retirar sua proposta, mediante requerimento escrito ao
Pregoeiro, antes da abertura do respectivo envelope, desde que caracterizado motivo
justo decorrente de fato superveniente e aceito pelo Pregoeiro.

5.6. No preco proposto deverdo estar incluidos todos os custos diretos e indiretos acerca
da prestacao dos servigcos, sem qualquer 6nus ou solidariedade por parte do Municipio,
salvo se, por eventual chamado da prefeitura para treinamento de novo quadro funcional
ou resolucéo de problemas ocasionados pela contratante, sendo que neste caso serao
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cobradas despesas com combustivel, alimentacdo e hospedagem, ndo cabendo
cobrancas de horas técnicas.

5.7. A omissdo de qualquer despesa necessaria a perfeita realizacdo da entrega dos
produtos ora licitados sera interpretada como ndo existente ou ja incluida no preco, ndo
podendo a licitante pleitear acréscimo ap0s a entrega das propostas.

6. DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO (ENVELOPE 2):

6.1. Para fins de habilitagdo no presente pregdo, deverdo as empresas apresentar os
documentos a seguir especificados, validos na data limite para entrega dos envelopes, 0s
quais poderdo ser entregues em original; por qualquer processo de copia, autenticada por
cartorio competente ou por servidor desta Administracdo, ou, ainda, publicacdo em érgéo
de imprensa oficial, ressalvadas expressas determina¢cdes em contrario em quaisquer dos
documentos solicitados (certidbes em especial); trazendo na parte externa os seguintes
dizeres:

PREFEITURA MUNICIPAL DE VICENTINA

PREGAO PRESENCIAL N° 018/2021

ENVELOPE N° 02 - DOCUMENTOS DE HABILITAC;AO

(RAZAO SOCIAL DO PROPONENTE E CNPJ (caso o envelope ndo contenha
identificacdo da empresa licitante)

6.1.1. A autenticacdo de documentos pela Equipe de Apoio ou por qualquer outro servidor
da administracdo devera ocorrer em até 01 (um) dia antes da abertura do processo
licitatorio; ficando assim vedado a autenticacdo de documentos no ato do certame.

6.2. A documentacao relativa a habilitacdo juridica, conforme a constituicao
consistira em:

a) copia da cédula de identidade do proprietario da empresa licitante, no caso de empresa
individual.

b) registro comercial, no caso de empresa individual.

C) ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se
tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedade por a¢des, acompanhado de
documentos de eleicdo de seus administradores.

d) Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedade civil, acompanhada de prova de
diretoria em exercicio.

e) Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido
pelo 6érgdo competente, quando a atividade assim exigir.

f) Prova de inscricdo do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ), da mesma licitante
que ira faturar e entregar o objeto licitado.
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6.2.1. Os documentos relacionados nas alineas ‘“acima” deste subitem nao
precisarao constar do Envelope “Documentos de Habilitacdo", se tiverem sido
apresentados para o credenciamento neste Pregao.

6.3. Documentacao relativa a regularidade Fiscal, consistira em:

a) Certiddo Conjunta Negativa ou Positiva com Efeito de Negativa de Débitos Relativos a
Tributos Federais a Divida Ativa da Unido, emitida pelo Ministério da Fazenda através da
Procuradoria Geral da Fazenda Nacional, Secretaria da Receita Federal; (art. 29, Ill da Lei
8.666/93).

b) Certiddo de regularidade para com a Fazenda Estadual, mediante apresentacdo de
Certidao Negativa de Tributos Estaduais, expedida pela Secretaria de Estado da Fazenda
do domicilio ou sede da proponente, ou outra forma equivalente na forma da Lei; (art. 29,
[ll da Lei 8.666/93).

c) Certidao de regularidade para com a fazenda publica Municipal da sede da licitante.
Referida certiddo devera ser de forma geral, alcan¢cando todos os tributos. (art. 29, Il da
Lei 8.666/93).

d) Certificado de Regularidade CRF relativo do FGTS, (Fundo de Garantia por Tempo de
Servico), demonstrando situagéo regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos
por Lei; (art. 29, IV da Lei 8.666/93);

e) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas CNDT, demonstrando situac&o regular no
cumprimento dos encargos sociais, emitida pelo Ministério do Trabalho;

6.4. Documentacao relativa a Qualificacdo Econdmico-financeira, consistira em:

a) Certiddo negativa de faléncia ou concordata expedida pelo distribuidor da sede da
pessoa juridica;

6.5. Documentacao relativa a Qualificacdo Técnica, consistira em:

a) Atestado de que o Licitante disponibilizara no minimo 01 (um) técnico com carteira
assinada, pertencente ao corpo técnico da licitante, com experiéncia nos servicos
licitados, de segunda a sexta-feira em tempo integral, das 07:00 as 11:30 e das 13:00 as
17:00 (hs) no municipio de Vicentina/MS, durante toda a execugéo do contrato.

6.6. Declaracdo assinada por quem de direito, que ndo emprega menores de 18 (dezoito)
anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, ou menor de 16 (dezesseis) anos, em
qualquer trabalho, salvo na condicdo de aprendiz, a partir de catorze anos, conforme
modelo em anexo a este edital.

6.7. Declaragéo de que a empresa proponente, sob as penas da lei, ndo foi declarada
inidonea, para licitar e contratar por outra qualquer pessoa juridica de Direito Publico,
conforme modelo em anexo.
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7. DO RECEBIMENTO E ABERTURA DOS ENVELOPES

7.1. No dia, hora e local designado neste Edital, na presenca dos representantes de todas
as licitantes, devidamente credenciadas, e demais pessoas que queiram assistir ao ato, o
Pregoeiro, que dirigira a sessdo, apés abertura da mesma, recebera os documentos
abaixo relacionados, de cada licitante, admitindo-se, contudo, a entrega por pessoas nao
previamente credenciadas, sendo registradas em ata os nomes das licitantes:

a)O credenciamento do representante da empresa, juntamente com os documentos
pessoais do mesmo e no caso de credenciamento por instrumento particular de
procuracdo, com firma reconhecida de dirigentes, socios ou proprietarios da empresa
proponente, devera ser apresentada cOpia autenticada do respectivo estatuto ou contrato
social, extrato consolidado ou da ultima alteracéo estatutaria ou contratual, no qual sejam
expressos 0s poderes para exercer direitos a assumir obrigacées em decorréncia de tal
investidura.

b) Os envelopes de n.° 01 — Proposta e n.° 02 — Habilitacdo devidamente identificados e
lacrados.

c) A Declaragédo de Comprometimento de Habilitagao.

7.2. Téo logo tenham sido recebidos os documentos e envelopes acima descritos, 0
Pregoeiro comunicard aos presentes que a partir daquele momento ndo mais serao
admitidas novas licitantes ao certame.

7.3. Encerrada fase de recepcdo dos documentos exigidos na licitacdo, o Pregoeiro
concluird, se ainda nao o tiver feito, o exame dos documentos de credenciamento dos
representantes das licitantes tal como previsto na alinea “a”, do item 7.1, exame este
iniciado antes da abertura da sessao.

7.4. Concluidas a fase de recepcdo dos documentos exigidos na licitacdo e de
credenciamento dos representantes das licitantes, a Pregoeiro promovera a abertura dos
envelopes contendo as propostas de precos, conferindo-as e rubricando todas as suas
folhas.

7.5. ApOs a entrega dos envelopes ndo cabera desisténcia, salvo por motivo justo
decorrente de fato superveniente e aceito pelo Pregoeiro.

8. DO JULGAMENTO

8.1. No dia, hora e local designados no edital, sera realizada sessdo publica para
recebimento das propostas e da documentacéo de habilitacdo, devendo o representante
legal ou seu procurador proceder ao respectivo credenciamento, COMPROVANDO,
possuir 0os necessarios poderes para formulacado de propostas verbais (lance) e para a
pratica de todos os demais atos inerentes ao certame.

8.1.1. Divisao por etapas para ordenamentos dos trabalhos:
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8.1.1.2. O julgamento da licitacdo sera dividido em duas etapas (Classificacdo das
propostas e Habilitacdo) e obedecerd, quanto a classificacdo das propostas, ao critério de
menor preco Global.

8.1.1.3. A etapa de habilitacdo compreendera a verificacdo e analise dos documentos
apresentados no envelope “Documentos de Habilitacdo” da licitante classificada em
primeiro lugar, relativamente ao atendimento das exigéncias constantes do presente
Edital.

8.2. Aberta a sesséo, o Pregoeiro verificara a existéncia de declaracado dando ciéncia de
gue as licitantes cumprem plenamente os requisitos de habilitacdo, conforme estabelece
0 inciso VIl do art. 4° da Lei 10.520 de 17 de julho de 2002 e, em envelopes separados, a
proposta e a documentacao de habilitacdo, sob pena de néo participacdo do certame.

8.3. O Pregoeiro procedera a abertura do envelope n® “01” contendo as propostas de
precos, que deverdo ser rubricadas por ele e pelos membros da equipe de apoio,
conferindo-as quanto a validade e cumprimento das exigéncias contidas no edital, sendo
classificadas as propostas dos licitantes de menor preco e aquelas que tenham
apresentado propostas em valores sucessivos e superiores em até dez por cento,
relativamente a de menor preco, para o item licitado.

8.4. Quando nao forem verificadas, no minimo, trés propostas escritas de pre¢cos nas
condicbes definidas no subitem acima, serdo classificadas as melhores propostas
subsequentes, até o maximo de trés, para que os licitantes participem dos lances verbais,
guaisquer que sejam os precos oferecidos nas suas propostas escritas.

8.5. Em seguida, serd dado inicio a etapa de apresentacdo de lances verbais pelos
proponentes, que deverédo ser formulados de forma sucessiva, em valores distintos e
decrescentes. Os lances verbais serdo feitos para o total de cada item licitado até o
encerramento do julgamento deste, sendo a forma de julgamento: MENOR PRECO POR
ITEM.

8.6. O Pregoeiro convidara individualmente os licitantes classificados, de forma
sequencial, a apresentar lances verbais, a partir do autor da proposta classificada de
menor preco e os demais, em ordem decrescente de valor.

8.7. A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocado pelo Pregoeiro,
implicara a exclusdo do licitante da etapa de lances verbais e nha manutencéo do ultimo
preco apresentado pelo licitante, para efeito de ordenacéo das propostas.

8.7.1. Nao poderad haver desisténcia dos lances ofertados, sujeitando-se o licitante
desistente as sancfes administrativas constantes do item 18, deste Edital.

8.9. Caso nao se realizem lances verbais, sera verificada a conformidade entre a proposta
escrita de menor prego e o valor de referéncia do item.
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8.10. Declarada encerrada a etapa competitiva, ordenadas as propostas, o Pregoeiro
examinara a aceitabilidade da primeira classificada, quanto ao valor, decidindo
motivadamente a respeito.

8.10.1. Caso haja empate nas propostas escritas, ordenadas e classificadas, e nao se
realizem lances verbais, o desempate se far4 por sorteio, em ato publico, na mesma
sesséao do Pregao.

8.10.2. Se a oferta ndo for aceitavel, o Pregoeiro examinara a oferta subsequente,
verificando a sua aceitabilidade, na ordem de classificacdo, e assim sucessivamente, até
a apuracado de uma proposta que atenda integralmente ao Edital.

8.10.3. Na apreciacao e no julgamento das propostas ndo serdo consideradas quaisquer
ofertas ou vantagens ndo previstas neste instrumento, nem serdo permitidas ofertas
baseadas nas propostas das demais licitantes, obrigando-se o licitante, a executar as
condi¢cOes da proposta apresentada.

9. Serao desclassificadas as propostas que:

a) Ndo atendam as exigéncias e requisitos estabelecidos neste edital ou imponham
condicoes;

b) Apresentem percentuais de desconto manifestamente inexequiveis;

c) Sejam omissas, vagas ou apresentem irregularidades ou defeitos capazes de impedir
0 julgamento.

9.1. Nas situacdes previstas nos incisos 8.9 e 8.10, a Pregoeiro podera negociar
diretamente com o proponente para que seja obtido o maior percentual de desconto.

9.2. Da reunido lavrar-se-a ata circunstanciada, na qual serdo registradas as ocorréncias
relevantes e que, ao final, devera ser assinada pelo Pregoeiro, Equipe de Apoio, licitantes
e presentes.

9.2.1. As davidas que surgirem durante as sessdes publicas seréo, a juizo do Pregoeiro,
resolvidos na presenca dos proponentes ou deixadas para posterior deliberagéo.

9.2.2. Sera desclassificada a proposta que contiver desconto ou entrega dos servi¢cos
licitados a prazos, descontos, vantagens de qualquer natureza nao previstos neste Pregao
Presencial.

9.2.3. Em caso de divergéncia entre informacdes contidas em documentacéo impressa e
na proposta especifica, prevalecerédo as da proposta.

9.2.4. Em caso de participacao de licitante que detenha a condigdo de microempresa ou
de empresa de pequeno porte nos termos da Lei Complementar n°. 123/2006 sera
observado o seguinte:
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a) Sera assegurada preferéncia de contratacdo para as microempresas e empresas
de pequeno porte, entendendo-se por empate aquela situagdo em que as propostas
apresentadas pela microempresa e empresa de pequeno porte sejam iguais ou até 5%
(cinco por cento) superiores a proposta melhor classificada apresentada por empresa que
nao estiver amparada por esta lei complementar.

b) A microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada tera a
oportunidade de apresentar novo lance de pre¢o no prazo maximo de 02 (dois) minutos
apos a notificacdo por parte do Pregoeiro, sob pena de precluséo.

C) N&o ocorrendo a contratacdo da microempresa ou empresa de pequeno porte, na
forma da alinea anterior, serdo convocadas as MEs ou EPPs remanescentes, na ordem
classificatoria, para o exercicio do mesmo direito.

d) No caso de equivaléncia de valores apresentados pelas microempresas e
empresas de pequeno porte que se enquadrem no disposto na alinea “b”, sera realizado
sorteio entre elas para que se identifigue aquela que primeiro podera apresentar a melhor
oferta.

e) Na hipétese da ndo contratagdo nos termos previstos na alinea “b”, o objeto
licitado sera adjudicado em favor da proposta originalmente vencedora do certame.

10. ETAPA DE HABILITACAO, DECLARACAO DA LICITANTE VENCEDORA E
ADJUDICACAO

10.1. Efetuados os procedimentos previstos nos anteriores pertinentes, deste Edital, e
sendo aceitavel a proposta classificada em primeiro lugar, a Pregoeiro anunciard a
abertura do envelope referente aos “Documentos de Habilitagdo” das licitante
classificadas.

10.2. As licitantes que deixarem de apresentar quaisquer dos documentos exigidos para
a habilitacdo na presente licitagdo, ou 0s que apresentarem em desacordo com O
estabelecido neste edital, serdo inabilitadas.

10.3. As microempresas e empresas de pequeno porte deverdo apresentar toda a
documentacdo exigida para efeito de comprovacdo da regularidade fiscal, mesmo que
esta apresente alguma restricéo.

10.4. Havendo alguma restricado na comprovacao da regularidade fiscal, a microempresa
ou empresa de pequeno porte terd assegurado o prazo de 02 (dois) dias Uteis,
prorrogaveis por igual periodo, a critério da Administracéo Publica, caso apresente alguma
restricdo pertinente a documentacao de regularidade fiscal, para a devida regularizacao
da documentacdo, pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais
certiddes negativas ou positivas, com efeito, negativa.

10.4.1. A néao regularizagdo da documentacdo, no prazo previsto no subitem acima,
implicard na decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das san¢des previstas no
Art. 81 da Lei Federal n.° 8.666, de 21 de junho de 1993, sendo facultado a Administracao
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convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, para a assinatura do
contrato, ou revogar a licitagao.

10.5. Constatado o atendimento das exigéncias previstas neste Edital, a licitante sera
declarada vencedora, sendo-lhe adjudicado o objeto da licitacdo, pelo préprio Pregoeiro,
na hipétese da inexisténcia de recursos, ou desisténcia de sua interposicdo, e pela
autoridade titular do 6rgédo promotor do certame, na hipétese de existéncia de recursos e
desde que improvidos, face ao reconhecimento da regularidade dos atos procedimentais.

10.6. Se a licitante desatender as exigéncias licitatérias, o Pregoeiro examinara a oferta
subsequente, verificando a sua aceitabilidade e procedendo a habilitacdo da licitante, na
ordem de classificacdo, e assim sucessivamente, até a apuracdo de uma proposta que
atenda ao edital, sendo a respectiva licitante declarada vencedora e a ela adjudicado o
objeto do certame, pelo Pregoeiro.

10.7. Da sesséo do Pregéo, seré lavrada ata circunstanciada, que mencionaré as licitantes
credenciadas, as propostas escritas e as propostas verbais finais apresentadas, a ordem
de classificacdo, a analise da documentacdo exigida para habilitacdo e os recursos
interpostos, devendo ser a mesma assinada, ao final, pelo Pregoeiro, sua equipe de apoio
e pelo(s) representante(s) credenciado(s) da(s) licitante(s) ainda presente(s) a sessao.

10.8. Os envelopes com os documentos relativos a habilitacdo das licitantes néo
declaradas vencedoras permanecerdo em poder do Pregoeiro, devidamente lacrados, até
que seja retirada a nota de empenho pela licitante vencedora. Apés esse fato, ficardo por
vinte dias correntes a disposicdo das licitantes interessadas. Findo esse prazo, sem que
sejam retirados, serdo destruidos.

10.9. Ao final da sessdao, na hipétese de inexisténcia de recursos, ou desisténcia de sua
interposicdo, sera feita pelo Pregoeiro, a adjudicacdo do objeto da licitacdo a licitante
declarada vencedora, com posterior encaminhamento dos autos a Autoridade Competente
da Prefeitura Municipal de VICENTINA (MS), para homologacdo do certame e deciséo
quanto a contratacdo; na hipotese de existéncia de recursos, 0s autos serao
encaminhados a Assessoria Juridica para apreciacao e parecer, e em caso de provimento,
adjudicacdo do objeto da licitacdo a licitante vencedora, homologacao do certame e
decisédo quanto a contratacao.

11. DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

11.1. Ao final da sesséo, depois de declarada a licitante vencedora do certame, qualquer
licitante podera manifestar imediata e motivadamente a intencao de recorrer, com registro
em ata da sintese das suas razfes, podendo juntar memoriais no prazo de 03 (trés) dias
Gteis, ficando os demais licitantes desde logo intimadas para apresentar contrarrazoes em
igual numero de dias, que comecardo a correr do término do prazo da recorrente, sendo-
Ihes assegurada vista imediata dos autos.

11.2. A falta de manifestacdo imediata e motivada da licitante em recorrer, ao final da
sessdo do Pregao, importara na preclusédo do direito de recurso e a adjudicacéo do objeto
da licitac&o pelo Pregoeiro a licitante vencedora.

SETOR DE COMPRAS E LICITAGOES
licitacao@vicentina.ms.gov.br
(67) 3468-1313 e 3468-1156



PREFEITURA MUNICIPAL DE VICENTINA
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO E GESTAO

CNPJ 24.644.502/0001-13
,2' RUAARLINDALOPES DIAS, 550, CENTRO  \C ... o

M VIGENTINA - MS - CEP 79.710-000 RUBRICA

11.3. O acolhimento de recurso importara a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

11.4. Os autos do processo administrativo permanecerdo com vista franqueada aos
interessados na Prefeitura Municipal de Vicentina/MS, sito na Rua Arlinda Lopes Dias, n.°
550, Centro - CEP 79710-000 — Vicentina/MS.

11.5. A fase recursal deverd ser formalmente anunciada pelo Pregoeiro, que consultari
as licitantes representadas sobre sua intencdo de recorrer ou ndo, e declarara,
expressamente, que sO serdo conhecidos 0s recursos interpostos antes do término da
sessao.

11.5.1. Também nédo serdo conhecidas as contrarrazdes a recursos intempestivamente
apresentadas.

12. DAS CONDICOES CONTRATUAIS

12.1. Para atendimento ao objeto desse certame licitatério sera firmado instrumento
contratual com a empresa vencedora, em conformidade com a minuta — modelo em anexo,
sendo o adjudicatario chamado a celebra-lo com antecedéncia minima de 2 (dois) dias
corridos, devendo formalizar a assinatura em até 3 (trés) dias Gteis, contados do término
do prazo para chamamento, sob pena de decair o direito a contratagdo, sem prejuizo das
sancdes previstas no artigo 81 da Lei Federal n°® 8666/93.

12.2. No caso da licitante vencedora ndo assinar o termo contratual, ou n&o retirar a Nota
de Empenho ou documento equivalente, reservar-se-4 ao Municipio de Vicentina/MS o
direito de convocar as licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, para fazé-lo
em igual prazo e nas mesmas condi¢cdes propostas pelo primeiro classificado, inclusive
guanto ao preco atualizado, ou revogar a licitacdo, independente das sanc¢des previstas,
para a licitante vencedora recalcitrante, neste Edital.

12.3. Até a assinatura do instrumento contratual, a proposta da licitante vencedora podera
ser desclassificada se o Municipio de Vicentina/MS tiver conhecimento de fato
desabonador, a sua habilitacdo, conhecido apdés o julgamento, nos termos da Lei de
LicitacOes.

12.4. Ocorrendo a desclassificacado da proposta da licitante vencedora por fato referido no
item anterior, o0 Municipio de Vicentina/MS podera convocar as licitantes remanescentes
observando o disposto no item 12.2, supra.

12.5. O prazo de vigéncia do contrato sera de 11 (onze) meses, com termo inicial a partir
da data de sua assinatura, prorrogavel na forma do art. 57, da Lei Federal n°® 8.666/93.

12.6. O licitante ndo podera sub-empreitar, ou transferir a terceiros as obrigacdes
contraidas por consequéncia deste Edital, sem anuéncia da CONTRATANTE, sob pena
de rescisdo Contratual e/ou de aplicacéo de sancdes previstas na Lei 8.666

13. DO PRECO E DO REAJUSTE
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13.1. Fica ressalvada a possibilidade de alteracédo dos precos caso ocorra o desequilibrio
econdmico-financeiro do contrato, conforme disposto no Art. 65, alinea “d” da Lei Federal
n°. 8.666/93.

13.2. No caso de solicitacdo do equilibrio econémico-financeiro, a contratada devera
solicitar formalmente a Prefeitura Municipal de Vicentina/MS, devidamente acompanhada
de documentos que comprovem a procedéncia do pedido, sendo que o0 mesmo sera
encaminhado a procuradoria juridica do municipio para o devido parecer.

14. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

14.1. As despesas decorrentes com a contratacao do objeto desta licitagdo correrdo por
conta das seguintes dotacdes:

02 — Prefeitura Municipal de Vicentina

002 — Secretaria Municipal de Administragcéo

122 — Administracao Geral

0005 — Administragdo Puablica Municipal

2006 — Manutencéo da Secretaria de Administracao
339039990000 — Outros Servicos de Terceiros, Pessoa Juridica

15. FISCALIZACAO E DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

15.1. O Municipio de Vicentina — Estado de Mato Grosso do Sul, através dos responséaveis
por cada area técnica, exercera a fiscalizacdo e aprovacdo dos servicos contratados
através da emissao dos Termos de Aceite de cada servico entregue.

15.2. As ocorréncias e as deficiéncias verificadas na fiscalizagdo da execucao contratual
serdo registradas em relatério, cuja copia sera encaminhada a licitante vencedora,
objetivando a imediata correcéo das irregularidades apontadas.

15.3. Fornecer o (s) profissional (ais) para a execugao dos servicos com 0s requisitos
exigidos, bem como os “softwares” e “hardwares” para prestagcao dos servigos citados no
item 1.2.2, objeto deste edital;

15.4. Responsabilizar-se integralmente pela execucdo dos servicos, na esfera
administrativa ou judicial.

15.5. Notificar o CONTRATANTE, por escrito, todas as ocorréncias que porventura
possam prejudicar ou embaracar o perfeito desempenho das atividades dos servigos
contratados.

15.6. Relatar ao CONTRATANTE, imediatamente, toda e qualquer irregularidade
observada no decorrer da execugéo dos servigos.

15.7. Responsabilizar-se por quaisquer acidentes que venha a ser vitima seu funcionario,
quando em servico, observando as Leis Trabalhistas, Previdenciarias e demais exigéncias
legais de acordo com as atividades exercidas.
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15.8. Atender, de forma imediata, as solicitacbes de substituicAio da méao-de-obra
qualificada, quando comprovadamente entendida inadequada para a prestacdo dos
servigcos contratados.

15.9. Orientar seu empregado, quanto ao sigilo profissional que devera ser mantido com
relacdo as informacdes que venha a ter acesso.

15.10. Manter, durante a execugédo do Contrato, em compatibilidade com as obrigacbes
assumidas, todas as condi¢des de qualificacdo e habilitacdo exigidas na licitacao.

15.11. Assumir inteira responsabilidade com todas as despesas decorrentes da
contratacdo, inclusive deslocamento, hospedagem, alimentacdo, impostos, taxas,
contribuicbes previdenciarias, encargos trabalhistas e outros incidentes direta ou
indiretamente na execuc¢ao dos servigcos objeto deste Edital.

15.12. E indispensavel que na prestacéo dos servicos sejam rigorosamente observados
0s requisitos de pontualidade, regularidade, continuidade, eficiéncia, seguranca e cortesia.

15.13. A empresa contratada devera possuir durante toda a vigéncia do contrato, um
sistema de atendimento em regime de plantdo, através de telefonia fixa ou movel, para
atendimento do Municipio, em regime de urgéncia, quando necessario, excetuando finais
de semana e feriados.

15.14. Providenciar durante toda a execucédo do contrato no minimo 01 (um) técnico com
conhecimentos no objeto licitado, de segunda a sexta-feira das 07:00 as 11:30 e das 13:00
as 17:00 (hs), a fim de realizar todos o processo de digitalizacao.

15.15. O nao cumprimento do item (15.14) podera acarretar sansées e/ou acdes judiciais
ao licitante contratado, tendo como base diligéncias e normativas ja julgadas pelos
tribunais, de que o municipio CONTRATANTE é detentora das informacdes produzidas, e
este tera que estar disponivel ao mesmo em qualquer tempo.

15.16. Aceitar nas mesmas condicbes o0s acréscimos e supressdes que se fizerem
necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado das
propostas.

16. DO PAGAMENTO

16.1. O pagamento do contrato sera feito pela tesouraria da Prefeitura Municipal de
Vicentina, até o dia 10 (dez) de cada més, apOs a data do recebimento dos servicos,
mediante a apresentacdo da Nota Fiscal, mediante a emissdo de Ordem Bancaria em
conta corrente indicada pela contratada.

16.2. A Contratada devera encaminhar junto a Nota Fiscal ou Fatura, documento em papel
timbrado da empresa informando a Agencia Bancaria e o nimero da Conta a ser efetuado
0 pagamento.
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16.3. Em caso de devolucdo da Nota Fiscal ou Fatura para corre¢cdo, 0 prazo para o
pagamento passard a fluir apds a sua reapresentacao.

16.4. A critério da contratante poderdo ser utilizados créditos da contratada para cobrir
dividas de responsabilidades para com ela, relativos a multas que Ihe tenham sido
aplicadas em decorréncia da irregular execucao contratual.

16.5. A nota fiscal/fatura devera ser emitida pela prépria Contratada, obrigatoriamente com
0 numero de inscricdo no CNPJ apresentado nos documentos de habilitacdo e das
propostas de pregos, bem como da Nota de Empenho, ndo se admitindo notas
fiscais/faturas emitidas com outros CNPJs.

16.6. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, por culpa do Contratante, o valor
devido sera acrescido de encargos moratorios calculados desde a data final do periodo
de adimplemento até a data do efetivo pagamento, o valor original devera ser atualizado
pelo IGPM-DI da FGV, acrescido de 0,5% (meio por cento) de juros de mora por més ou
fracao.

17. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

17.1. Além das obrigacdes resultantes da observancia da Lei 8.666/93, sdo obrigaces da
CONTRATANTE:

| - Cumprir todos os compromissos financeiros assumidos com a CONTRATADA,;

Il - Notificar, formal e tempestivamente, a CONTRATADA sobre as irregularidades
observadas no cumprimento deste Contrato.

[l - Notificar a CONTRATADA por escrito e com antecedéncia, sobre multas, penalidades
e quaisquer débitos de sua responsabilidade;

V - Aplicar as sangbes administrativas contratuais pertinentes, em caso de
inadimplemento.

18. DAS PENALIDADES

18.1. Nos termos do artigo 86 da Lei Federal n.° 8.666/93, fica estipulado o percentual de
0,5% (meio por cento) sobre o valor inadimplido, a titulo de multa de mora, por dia de
atraso injustificado no fornecimento do objeto deste pregéao, até o limite de 10% (dez por
cento) do valor empenhado.

18.2. Em caso de inexecucdao total ou parcial do pactuado, em razdo do descumprimento
de qualquer das condigbes avencadas, a contratada ficard sujeita as seguintes
penalidades nos termos do artigo 87 da Lei Federal n°. 8.666/93:

| - adverténcia.

Il - multa de 10% (dez por cento) do valor do contrato.

Il — suspensédo temporaria de participar de licitacdo e impedimento de contratar com a
Administracéo por prazo nao superior a 2 (dois) anos.
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IV - declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica.

18.3. A licitante convocada dentro do prazo de validade da sua proposta, que nao celebrar
0 contrato, deixar de entregar ou apresentar documentacao falsa exigida para o certame,
ensejar o retardamento da execucéo de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou
fraudar na execucéao do contrato, comportar-se de modo inidébneo ou cometer fraude fiscal,
ficara impedida de licitar e contratar com a Unido, Estados, Distrito Federal ou Municipios
pelo prazo de até 05 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas em edital e no
contrato e das demais cominacdes legais.

18.4. As penalidades somente poderdo ser relevadas ou atenuadas pela autoridade
competente aplicando-se o Principio da Proporcionalidade, em razdo de circunstancias
fundamentados em fatos reais e comprovados, desde que formuladas por escrito e no
prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis da data em que for oficiada a pretensdo da
Administracdo no sentido da aplicacao da pena.

18.5. As multas de que trata este capitulo, deverao ser recolhidas pelas adjudicatarias em
conta corrente em agéncia bancaria devidamente credenciada pelo municipio no prazo
maximo de 05 (cinco) dias a contar da data da notifica¢do, ou quando for o caso, cobrado
judicialmente.

19. DA IMPUGNACAO DO ATO CONVOCATORIO

19.1. Os interessados poderao solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar 0s
termos do presente edital, por irregularidade comprovada, protocolizando o pedido de
acordo com os prazos do Art. 41 da Lei Federal n°. 8.666/93, no endereco discriminado
no subitem 11.4 deste edital, cabendo ao Pregoeiro decidir sobre a peticdo no prazo de
24 (vinte e quatro) horas.

19.2. Nao serdo reconhecidas as impugnacfes interpostas, quando ja decorridos os
respectivos prazos legais.

19.3. Acolhida a peticdo impugnando o ato convocatorio, sera designada nova data para
a realizacao do certame.

20. DAS DISPOSICOES GERAIS

20.1. As normas que disciplinam este Pregdo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre as empresas interessadas, atendido o interesse publico e o da
Administracdo, sem comprometimento da seguranca da contratacao.

20.2. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais, ndo importard no
afastamento da licitante, desde que sejam possiveis as afericdes das suas qualidades e
as exatas compreensdes da sua proposta, durante a realizacdo da sesséo publica deste
pregado e desde que nao figue comprometido o interesse do 6rgdo promotor do mesmo,
bem como a finalidade e a seguranca da futura contratacao.
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20.3. E facultada ao Pregoeiro ou & Autoridade Municipal Superior, em qualquer fase da
licitagdo, a promogé&o de diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instrugéo
do processo.

20.4. Nenhuma indenizacao sera devida a licitante, em caso de revogacao deste Edital,
nos termos do item 20.6 e a homologacéo do resultado desta licitagdo ndo implicara em
direito a contratacao.

20.5. Na contagem dos prazos estabelecidos neste edital, exclui-se o dia do inicio e inclui-
se o do vencimento, observando-se que s6 iniciam e vencem prazos em dia de expediente
normal na Prefeitura Municipal de Vicentina-MS, exceto quando for explicitamente
disposto em contrério.

20.6. O Prefeito Municipal de Vicentina-MS, podera revogar a presente licitacao por razées
de interesse publico decorrente de fato superveniente devidamente comprovado,
pertinente e suficiente para justificar tal conduta, devendo anula-la por ilegalidade, de
oficio ou mediante provocacdo de terceiros, nos termos do art. 49, da lei federal n°.
8.666/93.

20.7. No caso de alteracdo deste Edital no curso do prazo estabelecido para a realizacéo
do pregéo, este prazo sera reaberto, exceto quando, inquestionavelmente, a alteracdo néo
prejudicar a formulagéo das propostas.

20.8. Para dirimir, na esfera judicial, as questdes oriundas do presente Edital, sera
competente exclusivamente o Foro da Comarca de Fatima do Sul - MS.

20.9. Na hipo6tese de nédo haver expediente no dia da abertura da presente licitacao, ficara
esta transferida para o primeiro dia util subsequente, no mesmo local e horéario
anteriormente estabelecido.

20.10. Aplicar-se-4 em todos os casos de aquisicdo dos medicamentos o Cédigo de
Defesa do Consumidor.

20.11. Os casos omissos seréo resolvidos pelo Pregoeiro Oficial.

Vicentina/MS, 05 de maio de 2021.

Luciano Lima da Silva
Pregoeiro Oficial

SETOR DE COMPRAS E LICITAGOES
licitacao@vicentina.ms.gov.br
(67) 3468-1313 e 3468-1156



PREFEITURA MUNICIPAL DE VICENTINA
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO E GESTAO

CNPJ 24.644.502/0001-13
,2' RUAARLINDALOPES DIAS, 550, CENTRO  \C ... o

\M VIGENTINA - MS - CEP 79.710-000 RUBRICA

ANEXO |
MODELO DE PROPOSTA
PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 __ /2021.
PREGAO PRESENCIAL N2 ___/2021.

MODALIDADE PREGAON? | PROCESSO N@ TIPO:

PREGAO PRESENCIAL /2021. /2021 MENOR PRECO GLOBAL
PROPONENTE:
CNPJ/MF Ne:
ENDEREGO COMPLETO:
TELEFONE Ne: | FAX Ne: | E-MAIL:

. VALOR (RS)

ITEM DESCRICAO DO OBJETO UNID. | QUANT. — o - OTAL

Prestagdo de servicos de digitalizagcdo de
documentos Processos Licitatorios, Procedimentos
Contébeis da prefeitura municipal de Vicentina-MS,
com tratamento e indexacao de imagens no formato
portable document format (pdf), ter resolucdo de
imagem minima de 150 a 600 dots per inch (dpi)e
permitir o reconhecimento de caracteres por meio da
tecnologia optical characte rrecognition (ocr),
fornecendo arquivo magnéticos dos servicos
1 realizados, para atender ao envio junto ao TCE MS.

com utilizacdo de mao de obra especializada,
equipamentos e softwares, por um periodo de 12
(Doze) meses, devera disponibilizar no minimo 01
(um) Funcionario capacitado para a realizacdo dos
servicos e fornecimento de no minimo 02 (um)
Scanner com boa qualidade e producdo de 300
(trezentas) cOpias por minuto e 02 (duas) maquinas
para processamento dos dados scaneados para
digitalizacdo dos documentos referente ao exercicio
de 2021.

mensal 12 RS RS

VALOR GLOBAL:
DECLARAMOS EXPRESSAMENTE QUE NO VALOR OFERTADO, BEM COMO NOS PREGOS OFERTADOS ESTAO
INCLUSOS TODOS OS CUSTOS E DESPESAS NECESSARIAS AO CUMPRIMENTO INTEGRAL DAS OBRIGACOES
DECORRENTES DA LICITACAO.

DADOS DE CONTA PARA DEPOSITO:

CONTA CORRENTE N2 , DA AGENCIA N2 ___, DO BANCO ___ N® , DE TITULARIDADE DA LICITANTE.

DADOS DO RESPONSAVEL PELA ASSINATURA DO CONTRATO:

NOME: QUALIFICACAO (CARGO OU FUNGAO): DADOS PESSOAIS (NACIONALIDADE,
ESTADO CIVIL E PROFISSAO): NUMERO DOS DOCUMENTOS PESSOAIS (CI RG N2, CPF N2):
ENDERECO COMPLETO:

Estando de acordo com os termos do Ato Convocatdrio e com a NUMERO DO CNPJ/MF DA EMPRESA
legislagdo nele indicada, propomos os valores acima com validade da
proposta de dias.

Local e data.

Carimbo e assinatura do representante legal da Empresa.
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ANEXO Il
TERMO DE REFERENCIA

1-DO OBJETO

Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servicos de digitalizacao de
documentos Processos Licitatorios, folha de pagamento e Procedimentos Contabeis do
ano de 2021 da Prefeitura Municipal de Vicentina - MS, com tratamento e indexacao de
imagens no formato portable document format (pdf), ter resolucéo de imagem minima de
150 a 600 dots per inch (dpi)e permitir o reconhecimento de caracteres por meio da
tecnologia optical characte rrecognition (ocr), fornecendo arquivo magnéticos dos
servicos realizados em atendimento a secretaria municipal de administracdo para a
Prefeitura Municipal de Vicentina - MS, conforme especificagdes constantes no Edital.

2-ESPECIFICACOES:
1. Digitalizar em Programa especifico para digitalizacdo com todos os custos do sistema
por conta da empresa;

2. Digitalizacéo efetuada em PDF OCR;

3-DA DESCRICAO DOS SERVICOS

VALOR MEDIA (RS)
UNITARIO | TOTAL

ITEM DESCRICAO DO OBJETO UNID. | QUANT.

Prestacdo de servicos de digitalizacdo de
documentos Processos Licitatérios,
Procedimentos Contabeis da prefeitura municipal
de Vicentina-MS, com tratamento e indexacéo de
imagens no formato portable document format
(pdf), ter resolugcdo de imagem minima de 150 a
600 dots per inch (dpi)e permitir o reconhecimento
de caracteres por meio da tecnologia optical
characte rrecognition (ocr), fornecendo arquivo

magnéticos dos servigos realizados, para atender RS RS
1 ao envio junto ao TCE MS. com utilizagdo de mdo | mensal 12
de obra especializada, equipamentos e softwares, 6.733,33 80.800,00

por um periodo de 12 (Doze) meses, devera
disponibilizar no minimo 01 (um) Funcionéario
capacitado para a realizacdo dos servicos e
fornecimento de no minimo 02 (um) Scanner com
boa qualidade e producdo de 300 (trezentas)
cOpias por minuto e 02 (duas) maquinas para
processamento dos dados scaneados para
digitalizacdo dos documentos referente ao
exercicio de 2021.

4-DOS VALORES ESTIMADOS DOS SERVICOS

O valor orgado para o presente objeto é de R$ 80.800,00 (oitenta mil e oitocentos reais),
incluindo todas as despesas para a execucdo dos servicos, em conformidade com o
estabelecido neste Termo de Referéncia.
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5-SAO OBRIGACOES DA CONTRATADA:

a) Prestar os servicos de acordo com as determinacdes constantes neste Termo de
Referéncia, bem como no instrumento convocatorio;

b) Cumprir rigorosamente e responsabilizar-se por todos os servigos relacionados no
Termo de Referéncia;

¢) Responder por quaisquer atos e danos causados a Administracdo e/ou a terceiros,
durante a execugao dos servigos;

d) Manter durante toda a execucdo do contrato, compatibilidade com as obrigagcbes
assumidas, todas as condi¢cbes de habilitacdo e qualificacdo exigidas no Processo
Licitatorio;

e) Aceitar nas mesmas condi¢des contratuais, acréscimos ou supressdes que se fizerem
necessarios ao valor do objeto contratado, dentro dos limites previstos no paragrafo 1°
do artigo 65, da Lei n® 8.666/93 e posteriores alteracoes.

f) Disponibilizar durante a semana funcionario habilitado para a execucéo dos servicos
constantes neste termo de referéncia, conforme especificacdes.

g) Refazer ou adequar as suas expensas, todo e qualquer servico executado ou em
execucao em desacordo com as normas e legislacéo exigidas e padrdes de qualidade
exigidos, com defeito, vicio ou méa qualidade.

h) Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Administracéo ou a terceiros,
decorrente de sua culpa ou dolo na execugao dos servigos, incluindo seus prepostos e
subcontratados.

i) Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela Administracdo, durante a
execucao dos servicos.

J) Aceitar nas mesmas condi¢cdes contratuais, 0s acréscimos ou supressfes que se
fizerem necessarios, até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do
contrato, na forma do art. 65, paragrafos 1° e 2° da Lei no 8.666/93 e suas alteracfes
posteriores.

k) Utilizar de forma privativa e confidencial, os documentos fornecidos pela Prefeitura e
seus Entes para a execuc¢ao do Contrato

6- SAO OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

a) Proporcionar todas as condicbes necessarias para que a contratada possa
desempenhar seus trabalhos dentro das normas deste Termo de Referéncia;

b) Acompanhar e fiscalizar a prestacao dos servigos por parte da CONTRATADA,
SETOR DE COMPRAS E LICITAGOES
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c) Paralisar ou suspender a qualquer tempo, a execucao dos servi¢cos, de forma parcial
ou total, sempre que houver descumprimento das normas pré-estabelecidas neste
Termo de Referéncia e no instrumento contratual,

d) Efetuar o pagamento dos servigcos contratados na forma e prazo previstos neste Edital.
7- DOS RECURSOS ALOCADOS

Os recursos necessarios para a contratacdo dos servigcos objeto deste Termo de
Referéncia serdo provenientes da dotacdo orgcamentaria prevista neste edital.

8- DAS CONDICOES DO PAGAMENTO

O pagamento do contrato serd feito pela tesouraria da Prefeitura Municipal de Vicentina,
até o dia 10 (dez) de cada més, apds a data do recebimento dos servicos, mediante a
apresentacao da Nota Fiscal, mediante a emissédo de Ordem Bancéaria em conta corrente
indicada pela contratada.

9- DAS DISPOSICOES FINAIS

A Empresa se responsabilizard& em manter, durante a vigéncia do contrato, em
compatibilidade com as obrigacdes por ela assumidas, todas as condi¢cdes de habilitacdo
e qualificacdo exigidas no procedimento licitatorio, devendo comunicar a
CONTRATANTE, em tempo habil, qualquer alteracdo que possa comprometer a
manutencao do contrato.
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ANEXO Il

CREDENCIAMENTO - PREGAO PRESENCIAL 018/2021

A BMPreSA .ooovieiiiiiiii e , sediada a Rua (Av., Al, etc.), cidade
................... , estado......., inscrita no CNPJ sob n° .............................., por seu diretor
(s6cio gerente, proprietario), através da presente credencial, constitui, para os fins de
representacao perante aos procedimentos do Pregéo Presencial n®018/2021, realizada
pela Prefeitura Municipal de VICENTINA, 0(a) Sr. (&) oo
portador(a) da cédula de identidade (ou outro tipo de documento de identificacdo) RG n0
..................... , com amplos poderes de decisdo, podendo, para tanto, praticar todos os
atos pertinentes a esta modalidade de licitacdo, e, em especial, podendo formular lances
e ofertas, declarar a intencdo ou renunciar ao direito de interpor recurso, prestar
esclarecimentos, receber notificacbes e intimagdes, enfim, em nome desta empresa
defender todos nossos direitos e interesses.

Localidade,em ....de ....coevvveeiieiiiieann.n. de 2021.

Assinar e Reconhecer Firma
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ANEXO IV

DECLARACA~O DE CUMPRIMENTO DOS REQUISITOS DE
HABILITACAO DO PREGAO PRESENCIAL N° 018/2021

A empresa , com sede administrativa na Rua
, ne , bairro ,  ha cidade
/___,inscrita no CNPJ(MF) sob o n° , Neste

ato representada por _ ,
DECLARA para efeitos de participacdo no PREGAO PRESENCIAL n° 1018/2021, que
preenche os requisitos de habilitacdo previstos nos itens do Edital, quais sejam:

1. Certiddo Negativa de Débito (CND) expedida pelo INSS - Instituto Nacional do Seguro
Social; bem como prova de regularidade para com o FGTS - Fundo de Garantia por
Tempo de Servico, expedida pela Caixa Econdmica Federal, (ambas podendo ser
obtidas via Internet), aceitando-se também certiddes positivas com efeitos de negativa;

2. Prova de regularidade para com as Fazendas Federal (Certiddo Negativa de Tributos
Federais e Certiddo Negativa da Divida da Unido, expedidas, respectivamente, pela
Secretaria da Receita Federal e Procuradoria Geral da Fazenda Nacional), Estadual e
Municipal do domicilio ou sede da licitante, na forma da lei, aceitando-se também
certiddes positivas com efeitos de negativa,

3. Certidao negativa de faléncia ou concordata expedida pelo distribuidor da sede da
pessoa juridica; em original, se assim determinado no préprio documento;

4. Declaracao da empresa licitante de que cumpre com o disposto no inciso XXXIlII, artigo
7°, da Constituicdo Federal, no que diz respeito a proibicdo de trabalho noturno, perigoso
ou insalubre, aos menores de dezoito anos e de qualquer trabalho a menores de
dezesseis anos, salvo na condicdo de aprendizes, a partir de quatorze anos;

5. Declaracéo de que nao ha fato impeditivo para licitar ou contratar com a Administracao
Pudblica, nos seus trés niveis de governo, comprometendo-se a comunicar a eventual
ocorréncia desses fatos durante o processamento deste certame e vigéncia das avencas
dele decorrentes;

Para que produza os efeitos legais, firmamos o presente.

Localidade, em de de 2021.

Assinatura do Representante Legal
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ANEXO V
DECLARAGAO DE IDONEIDADE
PREGAO PRESENCIAL N° 018/2021

EMPrESa oo , inscrita no
CNPJ N e , através de seu Responsavel Legal, declara,
sob as penas da lei, que nado foi declarada inidonea para licitar ou contratar com a
Administracdo Publica e que comunicara, se for o caso, a superveniéncia de fato
impeditivo da habilitagdo na conformidade do artigo 32, § 2°, da Lei 8.666/93.

Por ser expresséo de verdade, firmamos a presente.

Local e Data, / [ 2021.

Carimbo e Assinatura do Responsavel
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~ ANEXOVI
PREGAO PRESENCIAL N° 018/2021

DECLARACAO DE CUMPRIMENTO A LEI 9.854, DE 27.10.99

(Raz&o Social da LICIANTE) ......ccccuveriiiiiiiiiiieeieeee e

inscrito N0 CNPJ N.° ... , por intermédio de seu representante
legal 0 Sr. ou @ Sra. .....ccooeiii, , portador(a) da Carteira de Identidade n.°
.................................... ,edo CPFno............., DECLARA, para fins do disposto

no inciso V do art.27 da lei 8.666, de 21 de junho de 1993, acrescido pela Lei n.° 9.854,
de 27 de outubro de 1999, que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos.

Ressalva: () Emprega menor, a partir de quatorze anos, na condicédo de aprendiz.

Por ser expresséo de verdade, firmamos a presente.

,em de de 2021.

Carimbo e Assinatura do Responsavel
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ANEXO VI

MINUTA DO CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS Ne. ...../2021

CONTRATO DE PRESTAGAO DE SERVIGCOS QUE
ENTRE SI CELEBRAM O MUNICIPIO DE VICENTINA,
ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL E A EMPRESA

| - O MUNICIPIO DE VICENTINA-MS, pessoa juridica de direito publico, com sede na
Arlinda Lopes Dias, n° 5501,Centroo, na cidade de VICENTINA/MS inscrita no CNPJ/MF
sob o0 n° 24.644.502/0001-13, doravante denominado CONTRATANTE, neste ato
representado pelo Prefeito Municipal, o0 senhor XXXXXXXXXXX, brasileiro, casado,
portador do CPF.(M.F.) sob 0 n.2 XXXXXXXXXXXXXXXXXX e da Cédula de Identidade
N.2 XXXXXXXXXXXXXXXXX expedida pela Secretaria de Seguranga Publica do Estado
de Mato Grosso do Sul, residente e domiciliado na Rua XXXXXXXXXXXX n.e XXX, Bairro
centro, nesta cidade de XXXXXXX, € @ EMPreSa ......cccccceeriririiiniiiiiiiinnieeeeeeennnnnnn,

estabelecida  NA .o , inscrita no CNPJ/MF
.............................................. doravante denominada CONTRATADA, neste ato
representado POr .....cccceeeeevevveeeeevneernnnnns , portador do CPF/MF ......ccccoovviiiiiiinnnnnn. e
Cédula de Identidade RG: .....cccooiiiiinnnn.n. , residente e domiciliado na

..................................... , hesta cidade, ajustam o presente Contrato, mediante as
clausulas e condicbes aqui estipuladas.

Il - DO FUNDAMENTO LEGAL: O presente Contrato tem fundamento legal na Lei
8666/93, Lei 10.520/02 e Legislacdo Complementar, de conformidade com o Pregéo
Presencial n° 018/2021 — Processo Administrativo n°. 070/2021 de que passa a fazer
parte integrante deste.

Il - TIPO DE LICITACAO: Menor Preco global.
CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. O objeto desta licitacdo é a contratacdo de empresa para a prestacdo de servigcos
de digitalizacdo de documentos Processos Licitatorios, folha de pagamento e
Procedimentos Contabeis dos anos de 2021 da Prefeitura Municipal de Vicentina - MS,
com tratamento e indexagao de imagens no formato portable document format (pdf), ter
resolucéo de imagem minima de 150 a 600 dots per inch (dpi)e permitir o reconhecimento
de caracteres por meio da tecnologia optical characte rrecognition (ocr), fornecendo
arquivo magnéticos dos servigos realizados em atendimento a secretaria municipal de
administracao para a Prefeitura Municipal de Vicentina - MS., conforme descritivo
expresso na Proposta de Preco - ANEXO | do Edital.

1.2. A licitante vencedora devera disponibilizar no minimo 01 (um) Funcionario
capacitado para a realizacdo dos servicos e fornecimento de no minimo 02 (dois)
Scanner, com boa qualidade e producéo de 100 (cem) copias por minuto e 02 (duas)
maquinas para processamento dos dados scaneados, para digitalizacdo dos
documentos referente ao exercicio de 2021.
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CLAUSULA SEGUNDA - DOS SERVICOS

2.1 — Os produtos licitados deverao ser precedidos da Ordem de Servico, expedida pela
Secretaria Municipal de Administracdo e Financas, devidamente assinada e identificada
por seu encarregado.

2.2 - Os servicos deverdo ser efetuados mensalmente de acordo com condicbes
estabelecidas no Edital.

2.3 - A Licitante vencedora devera assim que expedida a ordem de servigo disponibilizar
um técnico devidamente capacitado para execucdo dos servicos.

2.4 - Toda e qualquer despesa, tais como combustivel, alimentacdo e hospedagem,
decorrente a execucao do presente contrato, ocorrera Unica e exclusivamente por conta
da CONTRATADA, ficando assim isenta toda e qualquer responsabilidade por parte da
contratante.

2.5 - A Licitante vencedora, ficara obrigada a trocar as suas expensas 0S servigos que
vierem a ser recusado, sendo que o ato de recebimento ndo importara sua aceitacao.

2.6 - A CONTRATADA néo podera sub-empreitar, ou transferir a terceiros as obrigacfes
contraidas por consequéncia deste Edital, sem anuéncia da CONTRATANTE, sob pena
de rescisdo Contratual e/ou de aplicacdo de sancdes previstas na Lei 8.666.

CLAUSULA TERCEIRA - DO VALOR E CONDICOES DE PAGAMENTO

3.1 - O preco total para execucdo do Contrato é de RS ....cooooceriiiiiiiiiiiiiiinnn,
(eee e ), que serdo pagos de acordo com as emisséo
das notas fiscais e/ou faturas devidamente atestadas pelos responsaveis de cada setor.

3.2 - O pagamento devera ser efetuado mensalmente, mediante apresentacao da Nota
Fiscal/Fatura devidamente atestada.

3.3 - Nos precos propostos presumem-se inclusos todos os tributos e/ou encargos
sociais resultantes da operacéao de adjudicagéo concluida, inclusive despesas com fretes
e outras.

3.4 - A Nota Fiscal/Fatura correspondente sera discriminativa, constando o nimero deste
Contrato.

CLAUSULA QUARTA - DO PRAZO E VIGENCIA

4.2 — O prazo de vigéncia do presente termo sera de 12 meses, contados a partir da data
de assinatura do mesmo, prorrogavel conforme Art. 57 inciso 1V da Lei Federal 8.666/93.

CLAUSULA QUINTA - DAS DOTACOES
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5.1 - As despesas decorrentes da execucado deste Contrato correrdo a conta da Dotacdo
Orcamentaria:

01 — Prefeitura Municipal de Vicentina

004 — Secretaria Municipal de Administracéo

122 — Administracao Geral

0005 — Administracao Publica Municipal

2006 — Manutencéo da Secretaria de Administracéo
339039990000 — Outros Servicos de Terceiros, Pessoa Juridica

CLAUSULA SEXTA - DA EXECUCAO DO CONTRATO

7.1 - As partes se obrigam a cumprir as normas estabelecidas na secdo IV da Lei
8.666/93, alterada pela 8.883/94, para a fiel execucédo do Contrato, sujeitando-se caso
contrario, as regras da secédo V, ambas do Capitulo Ill da mesma Lei.

CLAUSULA SETIMA - DA PUBLICACAO

8.1 - Dentro do prazo legal, contatos de sua assinatura, a CONTRATANTE providenciara
a publicacdo do extrato deste Contrato no diario oficial do municipio de VICENTINA/MS.

CLAUSULA OITAVA - DAS PENALIDADES

9.1 — Pelo atraso injustificado na execuc¢ao dos servi¢os de digitalizacdo, fica sujeita a
CONTRATADA as penalidades previstas no caput do art. 86 da Lei n°. 8.666/93, na
seguinte conformidade:

9.1.1 - multa moratéria de 0,5% (meio por cento) por dia, sobre o valor da despesa, se
houver atraso injustificado nos servicos de digitalizacao.

9.2 - Pela inexecucdo total ou parcial do Contrato, a CONTRATANTE poder4, garantida
a prévia defesa, aplicar a CONTRATADA as sanc0es previstas nos incisos |, Il e IV do
art. 87 da Lei n°. 8.666/93 e multa de 10 % (dez por cento) sobre o valor dos servicos de
digitalizagcdo nao executado.

9.3 - O valor da multa aplicada devera ser recolhido a tesouraria da Prefeitura Municipal
de VICENTINA, dentro do prazo de 03 (trés) dias uteis, apos a respectiva notificacéo.

9.4 - Vencido o prazo proposto e ndo sendo cumprido o objeto, ficarhA a CONTRATANTE
liberado para, se achar conveniente, rescindir o Contrato, anular a Nota de Empenho,
aplicar a sancao cabivel e convocar, se for o caso, outro fornecedor, observada a ordem
de classificacdo, ndo cabendo a CONTRATADA direito de qualquer reclamagéo.

CLAUSULA NONA - DA RESCISAO CONTRATUAL

10.1 - A rescisao contratual podera ser:
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10.1.1 - Determinada por ato unilateral e escrito da Administracdo, nos casos
enumerados nos incisos | a Xll e XVII do art. 78 da Lei n°. 8.666/93;

10.1.2 - Amigavel, por acordo entre as partes, mediante autorizagdo escrita e
fundamentada da autoridade competente, reduzida a termo no processo licitatorio, desde
gue haja conveniéncia da Administracao.

10.1.3 - Judicial, nos termos da legislagao.

10.2 - A inexecucdo total ou parcial do Contrato enseja a sua rescisdo pela
Administracdo, com as consequéncias previstas na Lei 8.666/2003.

10.3 - Constituem motivos para rescisdo 0s previstos no art. 78 da Lei n°® 8.666/93 e
posteriores alteracdes.

10.4 - A CONTRATANTE podera rescindir administrativamente o presente contrato nas
hipbteses e condicdes previstas nos art. 77 a 80 da Lei n°. 8.666/93.

10.5 - Arescisdo administrativa ou amigavel devera ser procedida de autorizagcédo escrita
e fundamentada da autoridade competente.

CLAUSULA DECIMA - DAS DISPOSICOES GERAIS

11.1 - As partes se obrigam a manter, durante toda a execucao do presente Contrato,
em compatibilidade com as obrigacfes assumidas, todas as condicfes exigidas no
processo licitatorio.

11.2 - A CONTRATADA fica obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, 0s
acréscimos de supressdes que se fizerem necessarias até o limite de 25% (vinte e cinco
por cento) do valor inicial atualizado do Contrato.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DO FORO

12 - Fica eleito o Foro da Comarca de Fatima do Sul - MS, para dirimir questdes oriundas
deste Contrato.

E por estarem assim justos e de acordo, assinam o presente instrumento em 02 (dois)
via de igual teor, os representantes das partes, na presenca de 02 (duas) testemunhas.

VICENTINA - MS, ............ de de 2021.
PREFEITO MUNICIPAL CONTRATADA
CONTRATANTE REPRESENTANTE
TESTEMUNHAS:
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ANEXO VIII

PREGAO PRESENCIAL N.° 018/2021.

MODELO DE DECLARACAO DE MICROEMPRESA (ME) OU
EMPRESA DE PEQUENO PORTE (EPP)

A empresa , inscrita no CNPJ sob o n.°
, com sede na rua/avenida

, n° , Bairro , ha

cidade de ( ), por intermédio de seu representante legal
o (a) sr. (a) , portador (a) da Cédula de Identidade RG
ne. , SSP/ e inscrito no CPF sob 0 n°.

, DECLARA que se enquadra na condicdo de
MICROEMPRESA (ME) ou EMPRESA DE PEQUENO PORTE (EPP), constituidas na
forma de Lei Complementar n°. 123/2006. Declara ainda que néo existe qualquer
impedimento entre os previstos nos inciso do § 4° do Artigo 3° da Lei Complementar n°.
123/2006.

( ) de de 2021.

(nome por extenso e assinatura do
responsavel legal e carimbo do CNPJ)
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